
別紙１－２ 

「ねりっこ学童クラブに関する業務」の細目 

 

１ 利用定員の決定 

練馬区立ねりっこ学童クラブの利用定員は、区が空き教室等の利用について小学校と協

議した上で、ねりっこ学童クラブ運営に必要な部屋を確保することで決定します。 

 

２ 支援の単位 

一の支援を構成する「児童の数」1は 40 人以下（入会承認児童数においては 45 人以下）

とすること。 

 

３ 入会申請等の受付・確認 

「練馬区立ねりっこ学童クラブ案内」や区のマニュアルおよび通知等に基づき、ねりっ

こ学童クラブ入会・変更申請等に係る保護者への説明、書類の配布および受付と書類記載

内容の審査・確認等を行ってください。この際、必要に応じて保護者と連絡を取り合って

ください。 

また、ねりっこ学童クラブの一次入会申請において、必要なデータ入力を行ってくださ

い。なお、児童の入会承認の決定は区が行います。 

 

４ 児童およびねりっこ学童クラブ運営に関する書類の作成・管理 

以下の書類について個人情報保護に留意し、適正に作成・管理してください。 

⑴ ねりっこ学童クラブ入会申請書類 

⑵ 保育時間延長に係る書類 

⑶ 緊急時連絡票 

⑷ 保育（指導）日誌 

⑸ 保護者との連絡帳 

⑹ ねりっこ学童クラブだより 

⑺ 出欠表 

⑻ その他、学童クラブ運営、保育および指導に当たり必要な書類、メモ類等 

なお、ねりっこ学童クラブだよりは、区に提出してください。 

 

５ 書類の配布・受付・取次ぎ等 

以下の書類について、利用者への配布・受付・区との取次ぎ等を行ってください。 

⑴ 入会申請、変更、退会等に係る書類 

⑵ 口座振替依頼書、保育料免除申請書（同受領書） 

 
1 「児童の数」とは、国の「放課後児童健全育成事業実施要綱」および「放課後児童健全育成事業に係る Q&A」

に基づいて、毎日利用する児童（継続して利用することを前提に申込みをした児童）の人数に、一時的に利用す

る児童（塾や習い事、保護者のパート就労等により週のうち数日を利用することを前提に申込みをした児童）の

平均利用人数を加算した人数をいい、入会承認された児童数とは異なります。 
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⑶ 個人情報の取扱いに関する同意書 

⑷ 保険金および補償金支払い等に係る書類 

⑸ その他、区がねりっこ学童クラブ運営および保護者への周知・対応等で必要と認めた

書類 

 

６ ICT化による運営 

区が指定する業務（出欠管理、学童クラブからのお知らせ、連絡帳による保護者とのや

りとり等 ）について、保護者向け電子連絡帳サービス（sigfy）により、運営管理を行って

ください。 

 

７ 昼食用弁当の受取等業務 

学校の長期休業期間中、保護者が児童の昼食用弁当を区指定の弁当宅配事業者に発注し

た場合、ねりっこ学童クラブに納品される弁当の受取および該当児童への配布業務、児童

の食事中の見守り業務、食後の空容器の取りまとめおよび指定の回収場所への返却業務等

を行ってください。 

 

８ 児童の意見を聴く場や機会の創設および多様な遊びや体験活動の実施 

  ねりっこ学童クラブにおける遊びや生活の中で、児童が自分の気持ちや意見を表現する

ことができるよう支援するとともに、児童の意見を聴く場や機会を創設してください。ま

た、児童の意見を踏まえ、国の学童クラブ運営指針および東京都認証学童クラブ事業実施

細目に基づく多様な遊びや体験活動を規定回数以上実施してください。 

 

９ 「東京都福祉サービス第三者評価」の受審 

  区が評価機関と契約して実施する、児童の意向や満足度を把握する利用者調査を含む、

「東京都福祉サービス第三者評価」について、原則、契約期間中の３年目に受審してくだ

さい。 

 

10 利用者等の利便性の向上 

区が利用者等の利便性の向上に資すると認める事業について、区と協議の上、可能な範

囲で協力してください。 


